                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           Приложение №1

к Положению о выборе и оценке 

качества поставщиков Орловского регионального Центра поддержки экспорта

Форма титульного листа для Конкурсной документации

Заполняется на фирменном бланке 
	Исх. № ____ 

от «____» _________ 2021 года
	НО МКК «ФМОО»

Орловский региональный Центр поддержки экспорта

Руководителю Волковой И.А.


Конкурсная документация

__________________________________

(полное название организации)

____________________________________________________

(адрес)

ЗАЯВКА

на участие в процедуре отбора поставщика услуги по содействию в поиске и подборе иностранного покупателя в Италии 
Изучив форму извещения об отборе поставщиков по содействию в поиске и подборе иностранного покупателя в Италии, Заявитель - юридическое лицо (индивидуальный предприниматель):

___________________________________________________________________________

(наименование)

в лице _______________________________________________________________________

(ФИО, должность)

сообщает о согласии участвовать в процедуре отбора поставщиков на условиях, установленных документацией об отборе поставщиков, и направляет настоящую анкету на участие в отборе.

	№ п/п
	Наименование
	Сведения

(заполняется Заявителем)

	1.
	Наименование Заявителя
	

	2.
	Организационно-правовая форма
	

	3.
	Юридический адрес
	

	4.
	Почтовый адрес
	

	5.
	Фактическое местонахождение
	

	6.
	Контактные телефоны, факс 
(с указанием кода города)
	

	7.
	Адрес электронной почты
	

	8.
	Адрес сайта
	

	9.
	ИНН/КПП

ОГРН

Банковские реквизиты:

р/с

Банк

к/с

БИК
	


Подавая настоящую заявку на участие в процедуру отбора поставщиков, принимаем на себя обязательство об отказе в предоставлении услуги субъекту малого и среднего предпринимательства в случае нахождения с ним в одной группе лиц, в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции».

Настоящей анкетой подтверждаю, что в отношении _______ (наименование участника):

– не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства;

– не приостановлена деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи настоящей заявки;

– отсутствует просроченная задолженность по начисленным налогам, сборам соответствующим пеням и штрафам.

Вся информация, содержащаяся в анкете и прилагаемых документах, является подлинной и достоверной.

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю свое письменное согласие на обработку указанных выше персональных данных. 

Контактное лицо_____, телефон ________, адрес электронной почты ________.

_________________       _____________          ____________

(Должность)                     (подпись)                         (ФИО)

Приложение №2

к Положению о выборе и оценке

качества поставщиков Орловского регионального Центра поддержки экспорта

Примерная форма 
технического задания

1. Наименование услуг (работ, товаров): содействие в поиске и подборе иностранного покупателя в Италии. 
2. Дата (срок) оказания услуг (выполнения работ, поставки товаров): не более 50 (Пятидесяти) рабочих дней. 
3. Цель оказания услуги: оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Орловской области в рамках деятельности Орловского регионального Центра поддержки экспорта, с целью их выхода на внешние рынки.
4. Требования к оказанию услуг:

4.1. В соответствии с предоставленной    Заказчиком информацией о субъекте малого и среднего предпринимательства (выпускаемая продукция, профиль потенциальных партнеров) необходимо осуществить поиск и подбор потенциальных партнеров на территории заявленной страны, готовых к дальнейшим переговорам или к личной встрече. 

4.2. Поставщик услуг:

- осуществляет подбор иностранных партнеров в заявленной стране (на основании сведений из официальных источников) для субъекта малого и среднего предпринимательства, в пользу которого оказывается услуга;  
- предоставляет субъекту малого и среднего предпринимательства «холодный» список 
из не менее 20 (двадцати) потенциальных иностранных партнеров для дальнейшей проработки;

 - обеспечивает гарантию того, что потенциальные иностранные покупатели - действующие юридические лица или предприниматели, с соответствующим видом деятельности, не имеют ограничений в данной деятельности;
 - согласует «холодный» список потенциальных иностранных партнеров с субъектом малого 
и среднего предпринимательства, в целях выявления взаимного интереса к дальнейшим переговорам;
-  налаживает связи с потенциальными иностранными покупателями («теплыми контактами»); 
 - предоставляет субъекту малого и среднего предпринимательства список «теплых контактов» - потенциальных иностранных покупателей, включая контактные данные (имя ответственного сотрудника иностранного хозяйствующего субъекта, телефон, адрес электронной почты) в количестве не менее 10 (десяти);

 - сопровождает переговорный процесс (в том числе, организует не менее 3 (трех) переговоров получателя Услуги с потенциальными иностранными покупателями 
с использованием видео конференц-связи, включая перевод;

 - формирует коммерческое предложение субъекта малого и среднего предпринимательства для потенциальных иностранных покупателей на целевом рынке, включая перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных иностранных покупателей (при необходимости).

4.3. По итогам оказания услуги Поставщик услуг предоставляет Заказчику отчет, включающий следующую информацию:
· описание источников поиска потенциальных партнеров;

· описок из не менее 20 (двадцати) потенциальных иностранных покупателей - («холодный список») по форме:
	Наименование организации-партнера
	Информация о компании (сфера деятельности, особенности, срок работы на рынке и т.д.)
	Контактная информация компании (почтовый адрес, телефоны, электронная почта, сайт и т.д.)


· список из не менее 10 (десяти) потенциальных  партнеров, готовых к дальнейшим переговорам  - «теплые контакты» по форме:
	Наименование организации-партнера
	Информация о компании (сфера деятельности, особенности, срок работы на рынке и т.д.)
	Контактная информация компании (почтовый адрес, телефоны, электронная почта, сайт 
и т.д.)
	Контактное лицо в компании
(ФИО, должность, прямые контакты)
	Степень заинтересованности компании в приобретении продукции  


· отчет о проведенных переговорах субъекта малого и среднего предпринимательства – получателя услуги с не менее 3 (тремя) потенциальными партнерами  с использованием видео конференц-связи 
(с приложением фото-отчета и кратким описанием достигнутых договоренностей);

· сформированное коммерческое предложение субъекта малого и среднего предпринимательства для потенциальных иностранных покупателей.

4.4. Дополнительные требования, предъявляемые к поставщику отбора, необходимые для квалифицированного оказания услуг:
- информация об аналогичных услугах (работах, товарах), оказанных за последние 
12 (двенадцать) месяцев иным заказчикам (региональным Центрам поддержки экспорта, институтам государственной поддержки малого и среднего предпринимательства, коммерческим структурам) с их контактными данными,
- скан-копии договоров на оказания услуг субъектам малого и среднего предпринимательства (не менее трех) и скан-копии актов об оказании аналогичных услуг (не менее трех), 
- при наличии иные документы (скан-копии благодарственных/рекомендательных писем, презентационные материалы и т.п.).
Приложение №3
к Положению о выборе и оценке

качества поставщиков Орловского регионального Центра 
поддержки экспорта

На официальном бланке организации
Стоимость оказываемых услуг 

(выполняемых работ, поставляемых товаров)

 (смета)

	№ п/п
	Виды услуг (виды работ, наименования товаров) 
	Единица измерения
	Стоимость услуг
 (работ, товаров), руб.

	1
	Формирование списка потенциальных иностранных покупателей – «холодный список»   
	не менее 20 (двадцати) контактов  
	 

	2.
	Проверка интереса, налаживание связей с потенциальными иностранными покупателями, формирование списка потенциальных иностранных покупателей, включая контактные данные (имя ответственного сотрудника иностранного хозяйствующего субъекта, телефон, адрес электронной почты) («теплые контакты») 
  
	не менее 10 (десяти)

контактов  
	

	3.
	Сопровождение переговорного процесса (ведение коммерческой корреспонденции, первичные телефонные переговоры, включая организацию переговоров получателей Услуги – СМСП Орловской области с потенциальными иностранными покупателями с использованием видео конференц-связи)
	не менее 3 (трех) переговоров
	

	4
	Формирование или актуализация коммерческого предложения субъекта малого и среднего предпринимательства для потенциальных иностранных покупателей на выявленных целевых рынках, включая перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных иностранных покупателей 
	
	

	ИТОГО: 
	


Общая стоимость оказания услуг Исполнителем (выполнения работ, поставки товаров) составляет _________ (________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС _______ (______) рублей ___ копеек / указанная сумма НДС не облагается.

В случае если поставщик услуг (работ, товаров) является плательщиком налога на добавленную стоимость (НДС), то сумма НДС должна быть вынесена в таблице отдельной строкой.

Подпись участника отбора 
_____________________________________________________________________________



должность



подпись
М.П.


расшифровка

1

